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1. Presentacion

En el gjercicio de las facultades que a la Junta de Gobierno de la Comision Nacional
de Vivienda le confieren con fundamento en el articulo 23, fraccion | y X de la Ley de
Vivienda, y para los efectos de lo dispuesto por los articulos 129, 139 y demas
relativos y aplicables de la Ley General de Bienes Nacionales, se emiten las Bases
Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles
de la Comisién Nacional de Vivienda.

Il. Terminologia
Para los fines de las presentes Bases Generales, se entendera por:

Avalulio: Es el resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la
medida de su poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada.
Es asimismo, un dictamen técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de
sus caracteristicas fisicas, su ubicacién, su uso y de una investigacioén y analisis de
mercado.

Baja: La cancelacion del registro de un bien en el inventario del Organismo, una vez
consumada su disposicion final, o cuando el bien se hubiere extraviado, robado o
siniestrado.

Bases Generales: Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y
Baja de Bienes Muebles de la Comisién Nacional de Vivienda.

Bienes: Los bienes muebles que estan al servicio o en el activo fijo del Organismo.
Se ubican también dentro de esta definicion los bienes muebles que por su
naturaleza, en los términos del articulo 751 del Codigo Civil Federal, se hayan
considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su calidad de muebles por
las razones que en el mismo precepto se establecen.

Bienes no utiles aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el
Servicio;

b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la presentacion del servicio,

c¢) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;
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d) Que se han descompuesto y su reparacion no resulta rentable;
e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio por una causa
distinta de las senaladas.

CABM: Catalogo de Bienes Muebles
Comité: Comité de Bienes Muebles de la Comisién Nacional de Vivienda.
Desechos: Los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes.

Desincorporacién patrimonial: Separacion de un bien del patrimonio del
Organismo.

Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se acreditan las
causas de no utilidad (Que se han descompuesto y su reparacién no resulta
rentable).

Disposicion final: Acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial
(venta, destruccion y donacion).

Enajenacién: Transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta,
donacion, permuta y dacion en pago; Guia EBC o libro azul: Guia de Informacion a
Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores de la Republica Mexicana.
Ley: Ley General de Bienes Nacionales.

Lista: Lista de valores minimos que publica bimestralmente la Secretaria en el Diario
Oficial de la Federacién;

Normas Generales: Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién
Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

Organismo: La Comisién Nacional de Vivienda.

Procedimientos de venta: Procesos de licitacion publica, subasta, invitacion a
cuando menos tres personas y adjudicacion directa.
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Secretaria: Secretaria de la Funcion Publica, a través de la Unidad de Normatividad
de Contrataciones Publicas

Valor para venta: Valor especifico, asignado por el responsable de los recursos
materiales, para instrumentar la venta de bienes, con base al valor minimo.

Valor minimo: Valor general o especifico que fije la Secretaria o para el cual ésta
establezca una metodologia que lo determine, o el obtenido a través de un avaluo.

Vehiculos: Los vehiculos terrestres.

lll. Politicas Generales

1. Las presentes bases son de observancia obligatoria para el Organismo y tienen
por objeto orientar la operacidén con relacién a los actos de disposicién final de los
bienes muebles que estén a su servicio o que formen parte de sus activos fijos, que
dejen de serle Utiles, en el marco previsto por la Ley.

2. Para el debido cumplimiento de las presentes bases el Organismo a través de la
Coordinacion General de Administracién, emitird los lineamientos y procedimientos
especificos, asi como los manuales, instructivos y formatos que requiera la adecuada
administracion y control de los bienes muebles del Organismo.

3. El Organismo, a través de la Coordinacion General de Administracion, conservara
en forma ordenada y sistematica toda la documentacion relativa a los actos que se
realicen conforme a las Bases Generales, cuando menos por un lapso de cinco afios,
excepto la documentacion contable, en cuyo caso se estara a lo previsto por las
disposiciones aplicables.

4. Las presentes bases se aplicaran en lo que no se opongan a las disposiciones
legales y administrativas que rijan de manera particular en la determinaciéon de
disposicidén final y la baja de bienes muebles y que se encuentren expresamente
determinados por dichas disposiciones.

5. Cualquier modificacion a las presentes bases, debera ser aprobada por la H. Junta
de Gobierno del Organismo, quedando a cargo de la Coordinacion General de
Administracion su difusion a nivel institucional.

6. La no observancia en la aplicacion de las presentes bases, sera sancionada
conforme a la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores
Publicos y demés ordenamientos legales aplicables.
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7. Sera responsabilidad de la Direccion de Administracién de Recursos, establecer
las medidas necesarias para evitar la acumulacién de bienes no Utiles, asi como
desechos de los mismos y de la venta o destruccién de los bienes muebles que por
Su uso, aprovechamiento o estado de conservacion no sean ya adecuados o resulte
inconveniente su utilizacion en el mismo, asi como la venta o destrucciéon de los
desechos respectivos.

8. La Direccién de Administracion de Recursos por conducto de la Subdireccion de
Recursos Materiales debera elaborar y presentar al Comité, un informe trimestral en
donde se considere la conclusion o tramite en que se encuentren los casos de
disposicion final sometidos a dictamen del Comité, asi como de todas las ventas
efectuadas en el periodo por el Organismo, a fin de, en su caso, disponer las medidas
Correctivas necesarias, considerando lo establecido en la norma cuadragésima
quinta de las Normas Generales. '

IV. Marco Legal

* Ley de Vivienda, vigente.

+ Estatuto Organico de la Comisién Nacional de Vivienda, vigente.

* Ley Federal de Entidades Paraestatales y su reglamento, vigentes.

+ Ley General de Bienes Nacionales, vigente.

* Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administraciéon Publica Federal Centralizada, vigentes.

* Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos,
vigente.

* Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién, vigente.

* Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental y

su Reglamento, vigentes.
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V. Registro y Afectacion

V.l Registro

Para efectos del registro de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en
‘instrumentales” y “de consumo”, conforme a las definiciones contenidas en el
capitulo VII. La CONAVI debera solicitar a la Secretaria que determine la clasificacion
e incorporacion de los bienes que adquieran, y que no estén considerados en el
catalogo del CABM de acuerdo a la fraccion Quinta de las Normas Generales.

Para el registro se aplicard en lo conducente lo establecido en el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

V.l Afectaciéon

A los bienes instrumentales debe asignarseles un nimero de inventario integrado por
los digitos del ramo presupuestal o la denominaciéon o siglas. Y la clave que le
corresponda al bien de acuerdo con el CABM, el progresivo que determine la propia
dependencia y, en su caso, otros digitos que faciliten el control del bien. Tales como
el afio de adquisicion y la identificacion de la entidad federativa donde se localice. Los
controles de los inventarios se llevaran en forma documental o electrénica y los
numeros deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados o emplacados en los
bienes.

Para la afectacion se aplicara en lo conducente lo establecido en el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

VI. Disposicién Final y Baja

La Subdireccién de Recursos Materiales dependiente de la Direccién de
Administracion de Recursos, establecera las medidas que sean necesarias para
evitar la acumulacién de bienes no (tiles, asf como los desechos de los mismos.

VII. Clasificacion de los Bienes.

Para efectos de las presentes Bases, los bienes muebles se clasifican en:
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Bienes Instrumentales.- Los considerados como implementos o medios para el
desarrollo de las actividades que realiza el Organismo, siendo susceptibles de
registro individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio.

Bienes de Consumo.- Son aquellos que por su utilizacién en el desarrollo de las
actividades que realiza el Organismo, tienen un desgaste total o parcial y son
controlados a través de un registro global en los inventarios, dada su naturaleza y
finalidad en el servicio.

Bienes No Utiles.- Los que inicialmente clasificados como bienes instrumentales o
bienes de consumo y que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion no
sean ya adecuados o resulte inconveniente su utilizacion en el mismo, asi como la
venta o destruccion de los desechos respectivos.

VIIl. Disposicién Final.

1. El Comité autorizard a mas tardar el 31 de enero de cada ejercicio fiscal, el
Programa Anual de Disposicién final de Bienes. Este programa podra ser modificado
y las adecuaciones correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio
que corresponda.

2. Para definir la disposicion final de los bienes no Utiles, las areas del Organismo que
los tengan asignados, inicialmente determinaran la posibilidad de reaprovechamiento
de todas o de algunas de sus partes y en su caso retendran las que sean de su
interés.

Posteriormente por escrito y pudiendo utilizar el correo electronico institucional,
propondran la reutilizacion de los bienes o de las partes aprovechables, a las demas
areas del Organismo, estableciendo un plazo de diez dias habiles para la
contestacion del caso y de contarse con respuesta de aceptacion, se llevara a cabo la
reasignacion a quien lo solicite en primer término.

Transcurrido el plazo referido sin que haya respuesta, las areas usuarias a través del
servidor publico facultado para ello, y con rango no inferior a subdirector, dictaminara
que no son Utiles para el cumplimiento de los objetivos y programas del Organismo
de manera clara y contundente, debiendo requisitar el formato “Dictamen de no
utilidad de bienes para disposicion final”, en el que se sefialen las razones
especificas y precisas que motivan la no utilidad del bien, tales como que resultan
excedentes de sus inventarios o en atencidn a sus condiciones especificas de uso,
aprovechamiento, estado de conservacién o grado de obsolescencia. La autorizacion
del dictamen, correspondera de forma expresa al responsable de los recursos
materiales.
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3. El dictamen de no utilidad debera contener cuando menos lo marcado en la norma
Vigésima Primera de las Normas Generales.

4. Una vez emitido el dictamen de no utilidad, las areas usuarias pondran los bienes a
disposicion de la Direccion de Administracion de Recursos adscrita a la Coordinacion
General de Administracion, remitiéndole el original del dictamen en el que se indiquen
los datos de identificaciéon de los bienes, causa de no utilidad y su ubicacion fisica.

Tratandose de desechos provenientes de bienes de consumo o instrumentales, las
areas usuarias podran ponerlos para disposicion final en el sitio donde se encuentren
o remitirlos al Subdirector de Recursos Materiales para su concentraciéon en el
Almacén de Bajas.

5. Dentro de los diez primeros dias naturales de cada mes, la Subdireccion de
Recursos Materiales dependiente de la Direccién de Administracion de Recursos,
remitird a la misma, un reporte de existencias en sus almacenes de los desechos
provenientes de bienes de consumo respecto al mes inmediato anterior.

6. En el caso de las unidades automotrices, los responsables designados por la
Coordinacién General de Administracion, elaborardn y aprobaran el dictamen
valuatorio en el que se determine el motivo por el que no son considerados (tiles al
Organismo. Dicho dictamen debera estar actualizado en cada proceso licitatorio.

Cuando los vehiculos no brinden la seguridad necesaria, ya sea porque no se
encuentren en condiciones de operacion o de funcionamiento o por su estado fisico-
mecanico y se consideren como desecho ferroso vehicular, la determinacion de su
precio minimo se obtendra conforme a la lista que publica bimestralmente la
Secretaria.

Para los vehiculos que por su condicion fisico-mecanica estén en condiciones de
operacion y no sean considerados como desecho ferroso vehicular, y se encuentren
con los motores desvielados, las transmisiones o tracciones dafiadas o que para su
uso se requiera efectuar reparaciones mayores, el valor correspondiente se
determinara a traves de |a practica de un avaluo.

7. Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, debera levantarse acta
administrativa haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los demés actos y
formalidades establecidas en los lineamientos sefialados en el proceso de
aseguramiento de dichos bienes, segun proceda, para realizar la baja.
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8. La Subdireccion de Recursos Materiales conservara en forma ordenada y
sistematica, por un lapso de cinco afios, la documentaciéon relativa a la disposicion
final de bienes muebles, que opere conforme a las presentes bases, y al efecto
integrara de manera individual expedientes que contendran dicha documentacién.

IX. Baja.

La Coordinacién General de Administracion, por conducto de la Direccion de
Administracion de Recursos, harad del conocimiento de la Direccion de Programacion
y Presupuesto y del Organo Interno de Control, tanto la destruccion como la
transmision de la propiedad de aquellos bienes respecto de los cuales se efectle
cualquier tipo de disposicion final, a efecto de que se dé la baja en los registros
correspondientes. '

X. Venta

El Organismo llevara a cabo el procedimiento de venta de sus bienes, dentro de la
circunscripcion territorial o regional en donde se encuentren dichos bienes.

1. La venta de bienes podra ser mediante los procedimientos de:
a) Licitacion publica incluyendo la subasta,

b) Invitacion a cuando menos tres personas, o

¢) Adjudicacion directa.

2. El Organismo, previa autorizacion de la Secretaria, podra vender bienes sin
sujetarse al procedimiento de licitaciéon publica, celebrando los de invitacién a cuando
menos tres personas o de adjudicaciéon directa, segin resulte mas conveniente al
interés del Organismo, cuando se esté en alguno de los siguientes supuestos:

I. Ocurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones
de emergencia, o
Il. No existan por lo menos tres posibles interesados capacitados legalmente para
presentar ofertas.

3. El procedimiento de invitacién a cuando menos tres personas se llevard a cabo
conforme a lo siguiente:

|. Difusion entre los posibles interesados, de manera simultdnea via fax, correo

electrénico, entre otros y a través de la pagina en Internet www.conavi.gob.mx, y en
las oficinas del Organismo en lugares accesibles al publico.
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Il. En la invitacion se indicard, la descripcion y cantidad de los bienes a enajenar, su
valor para venta, garantia, condiciones de pago, plazo y lugar para el retiro de los
bienes y fecha para la comunicacién del fallo.

lll. Plazos para la presentacién de las ofertas, para cada operacién atendiendo al tipo
de bienes a enajenar.

IV. La apertura de sobres podra realizarse sin la presencia de los postores
correspondientes, pero invariablemente se invitara a un representante del Organo
Interno de Control del Organismo.

V. Las causas para declarar desierta la invitacién a cuando menos tres personas
seran:

a. Cuando no se presenten propuestas y

b. Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales
establecidos en la invitacién.

4. Para fines de estas Bases, la licitacion publica inicia con la publicacion de la
convocatoria en los términos indicados en el presente documento y la invitacion a
cuando menos tres personas con la entrega de la primera invitacion; ambas
concluyen con el fallo.

La donacion, inicia con la presentacién al Comité y en su caso con la autorizacion del
Director General del Organismo y concluyen con la entrega de los bienes.

5. Con el objeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes se
realice con criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que
aseguren las mejores condiciones para el Organismo, se podra llevar a cabo la venta
de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través del
procedimiento de adjudicacion directa cuando el valor de los bienes no sea superior
al equivalente a mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal.

Asimismo, cuando el valor de los bienes no rebase el equivalente a cuatro mil dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal, se podra convocar a una
invitacion a cuando menos tres personas, por considerarse actualizado el supuesto
de excepcion de situacion extraordinaria, debido a los costos que implicaria su
publicacion en el Diario Oficial de la Federacién, sin requerir autorizacién de la
Secretaria.
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6. No se deberan fraccionar los grupos homogéneos de bienes muebles a enajenar, a
fin de evitar con ello el procedimiento de licitaciéon publica a que se refiere el articulo
132 de la Ley General de Bienes Nacionales. Igualmente, tratdndose de desechos de
bienes muebles de consumo que se generen periddicamente, el Organismo se
abstendra de venderlos en forma fraccionada o individual.

7. El valor minimo de venta en el caso de vehiculos, sera de acuerdo a la Guia EBC o
libro Azul (Guia de Informacion a Comerciantes de Automoéviles y Camiones vy
Aseguradores de la Republica Mexicana), edicion mensual o trimestral que
corresponda, a fin de establecerle valor promedio de los vehiculos, el cual se
obtendréa de la suma del precio de venta y el precio de compra dividido entre dos.
Cuando se trate de vehiculos cuyos valores no aparezcan en la Guia EBC o Libro
Azul, o bien de aquellos que debido al servicio al cual fueron afectos hubieren sufrido
modificaciones y sus caracteristicas no estén plenamente identificadas en el
mencionado documento, su valor sera determinado mediante avalto.

Cuando los vehiculos, por su estado fisico, se consideren como desecho ferroso, la
determinacion de su valor minimo sera con base en la Lista que emite
periddicamente la Secretaria.

En el supuesto de que los vehiculos se encuentren con los motores desvielados, las
transmisiones o tracciones dafiadas, 0 que para su uso se requiera efectuar
reparaciones mayores, el valor correspondiente se determinara a través de avaluo,
salvo que se encuentren en el estado fisico que se indica en el parrafo precedente.

8. Sin perjuicio de lo establecido en el primer parrafo del articulo 132 de la Ley
General de Bienes Nacionales, el Organismo podra celebrar contratos de
compraventa de desechos que se generen periddicamente, con la persona que en
una licitacién publica resulte adjudicataria de los mismos.

9. La desincorporacién patrimonial de desechos debe realizarse de manera oportuna
mediante contratos con vigencia de hasta un afio. Para el caso de una vigencia
mayor se requerira la previa autorizacion del Comite, sin que pueda exceder de dos
anos con la obligacién para las partes de realizar durante la vigencia ajustes en el
precio de los bienes, tomando como base la oferta aceptada en licitacién publica, a la
que se aplicaran las variaciones porcentuales entre el precio minimo fijado por la
Secretaria, vigente durante la propia licitacion publica, y aquel mismo precio minimo
vigente al momento del pago del bien materia del contrato.
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XI. Avaliuo

1. Para proceder a la venta de bienes no utiles, se debera contar con un avalto
vigente cuando menos hasta la fecha en que se publique la convocatoria o se emita
la invitacion a cuando menos tres personas en su caso, tratandose de desechos
provenientes de bienes de consumo se aplicaran los precios minimos de avallo para
desechos determinados por la Secretaria mencionada, que periddicamente emite
para tal efecto; en caso contrario los precios minimos de tales desechos se
determinaran mediante avaltio practicado por la propia Secretaria, instituciones de
crédito, los corredores publicos o los especialistas en materia de valuacion con
cédula profesional expedida por autoridad competente.

2. Conforme a lo dispuesto en los parrafos 5 °y 6 © del articulo 132 de la Ley, la venta
de bienes muebles en ningln caso podra pactarse a precios menores a los
determinados por la Secretaria, a los determinados mediante la aplicacién de la Guia
EBC, o en su caso a los establecidos en avallos practicados y expedidos por la
propia Secretaria, instituciones de crédito, los corredores publicos o los especialistas
en materia de valuacion con cédula profesional expedida por autoridad competente.

La vigencia del avalto sera determinada por el valuador con base en su experiencia
profesional, la naturaleza de los bienes, las condiciones del mercado y demas
circunstancias que deban tomarse en cuenta sin que en ningun caso pueda ser
menor a ciento ochenta dias naturales.

Correspondera al Organismo, verificar la capacidad legal y profesional de los
valuadores distintos al Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales,
instituciones de crédito y corredores publicos que pretendan contratar.

Xll. Convocatoria

1. Las convocatorias publicas para la venta de los bienes muebles, deberan
difundirse simultdineamente a través de la pagina de Internet del Organismo y en los
lugares visibles y accesibles al publico de las oficinas del mismo, permitiendo la
participacion a cualquier interesado en la misma.

Cuando el valor de los bienes a licitar rebase el equivalente a cuatro mil dias de
salario minimo general vigente en el Distrito Federal, adicionalmente se publicara por
un solo dia en el Diario Oficial de la Federacién.

Por causas justificadas, se podran difundir la convocatoria en otras publicaciones,
siempre que ello no sea motivo para aumentar el valor de las bases.
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2. Las convocatorias, deberan contener, como minimo lo establecido en la norma
Vigésima Novena de las Normas Generales.

3. El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plazo
no inferior a diez dias habiles contados a partir de la fecha de publicacién en el Diario
Oficial de la Federacién.

4. La Coordinacién General de Administracion debera enviar copia de Ila
convocatoria, de las bases y en su caso de los avaltos al Organo Interno de Control,
por lo menos tres dias habiles antes de la fecha de celebracién del acto de
presentacion y apertura de ofertas.

Xlll. Bases

1. Las bases para las licitaciones publicas se pondran a disposicién de los
interesados, tanto en el domicilio sefialado al efecto como en la pagina de Internet del
Organismo, a partir del dia de inicio de la difusion, hasta inclusive el segundo dia
habil previo al del acto de presentacion y apertura de ofertas.

2. Las bases de cada licitacion deberan contener como minimo lo establecido en la
norma Trigésima de las Normas Generales.

3. Cuando se efectiien modificaciones a las bases, estas se haran del conocimiento
de los interesados por los mismos medios de difusion de la convocatoria, salvo que
celebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen las modificaciones. Sera
obligacién de los interesados en participar en obtener la copia del acta de la junta de
aclaraciones, misma que también sera colocada en la pagina de Internet del
Organismo y formara parte de las bases.

4. Todo interesado que satisfaga los requerimientos de la convocatoria, bases y sus
especificaciones, tendra derecho a participar.

5. Las bases tendran un costo de recuperaciéon, mismo que sera proporcional a los
gastos originados por su impresion, publicaciéon y reproduccion (Fotocopias), entre el
numero de posibles adquirientes de la misma.

XIV. Forma y Porcentaje de Garantia de Oferta

1. En los procedimientos de licitacion publica e invitacion a cuando menos tres
personas, la Direccion de Administracion de Recursos exigira de los interesados en
adquirir bienes muebles, que garanticen su oferta mediante cheque certificado o de
caja a favor del Organismo, expedido por una institucién de banca y crédito.
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2. El monto de las garantias se fijara en el 10% del valor para venta.

3. El documento que garantice la oferta, sera devuelto, a solicitud del interesado al
término del acto de fallo, salvo aquél que corresponda al que se le hubiere adjudicado
el bien o bienes muebles, en cuyo caso, se le retendra a titulo de garantia del
cumplimiento de las obligaciones de adjudicatario.

4. Para el caso de presentarse lotes cuyo importe de garantia sea menor a $100.00
(cien pesos 00/100), el area de tesoreria podra recibir en efectivo la garantia
estipulada.

XV. Acto de Presentacién y Apertura de Ofertas

1. A la junta de aclaraciones podré asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido
las bases de licitacion, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de
intervenir durante el desarrollo de la reunion;

2. A los actos de caracter publico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas
propuestas hubiesen sido desechadas; asi como cualquier persona aun sin haber
adquirido las bases, en cuyo caso Unicamente registraran su asistencia y se
abstendran de intervenir durante el desarrollo de dichos actos.

3. En el acto de presentacion y apertura de ofertas, mismo que se celebrara en un
plazo no menor a 10 dias habiles ni mayor a 15 dias habiles posterior a la fecha de
publicacién de la convocatoria, se procedera en primer término al analisis de la
documentacién requerida en las bases y presentada por cada uno de los interesados,
informandose de aquellas que en su caso se descalifiquen por no cumplir los
requisitos establecidos y las causas que motiven tal determinacion.

4. No sera motivo de descalificacion el incumplimiento a algun requisito que haya
establecido el Organismo para facilitar la conduccién del procedimiento, tales como:
la utilizacion de mas de un sobre, proteccidon de datos con cinta adhesiva
transparente, presentacion de ofertas engargoladas o encuadernadas, varias copias
de las propuestas, entre otros, y en general cualquier requisito cuyo propésito no sea
esencial para la venta de los bienes.

5. Una vez verificado que las ofertas contengan la documentacién solicitada en las

bases y convocatoria, se procedera a dar lectura en voz alta a las ofertas
presentadas por cada uno de los interesados, para efectos del fallo que se dicte.
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6. La Direccion de Administracion de Recursos por conducto de la Subdireccion de
Recursos Materiales emitira un dictamen que servira como fundamento para el fallo,
mediante el cual en atencidn a las ofertas presentadas se adjudicaran los bienes.

7. El fallo de la licitacidon se hara saber a los interesados en el mismo acto o bien en
acto publico posterior, en un plazo que no excedera de cinco dias habiles contados a
partir de la fecha del acto de presentacidn y apertura de ofertas.

8. De presentarse un empate, la adjudicaciéon se efectuara a favor del participante
que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que se celebre en el acto de
fallo. El sorteo consistirad en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte
empatada, y depositados en una urna transparente y vacia, de la que se extraera el
boleto del participante ganador;

9. La Direccién de Administracion de Recursos por conducto de la Subdireccion de
Recursos Materiales, declarara desierta la licitacién publica en su totalidad o en
alguna(s) de sus partidas, segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los
supuestos establecidos en la norma Trigésima Cuarta de las Normas Generales.

10. La Subdireccion de Recursos Materiales elaborard acta administrativa
circunstanciada a efecto de dejar constancia de los actos de presentacion y apertura
de ofertas y de fallo.

11. Las actas correspondientes se elaboraran conforme a los procedimientos vy
formatos que formule la Subdireccion de Recursos Materiales y seran firmadas por
las personas que comparezcan al acto.

12. La omisién de firma por parte de los concursantes, no invalidara el contenido y
efectos del acta.

XVI. Subasta

Una vez declarada desierta una licitacién publica o en su caso alguno de sus lotes, el
Organismo debera vender los bienes de conformidad con lo dispuesto en la
Trigésima Quinta de las Normas Generales, debiendo procederse a la subasta de los
bienes correspondientes entre quienes:

a) Hubieren adquirido las bases de la licitacion;

b) Cumplido los requisitos de registro establecidos en éstas, y

c¢) Otorguen garantia respecto de las partidas que pretenden adquirir, la que cubrira el
sostenimiento de las posturas que hagan y el pago en el caso del ganador.
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La realizacion de la subasta se sujetara a lo establecido en la norma Trigésima
Quinta de las Normas Generales.

Una vez emitido el fallo y en el mismo evento, se procedera a la subasta de los
bienes, en caso de que existan partidas declaradas desiertas, siendo postura legal en
primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la
licitacion, y un 10% menos en segunda almoneda.

Cuando se declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o todas las
partidas, el Organismo, sin necesidad de autorizacién alguna, podra venderlas a
través de los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de
adjudicacion directa a valor de segunda almoneda.

XVII. Penas Convencionales y Prérrogas

1. En el caso de que el postor ganador incumpla con el pago de los bienes, el
Organismo hara efectiva la garantia correspondiente y podra adjudicarlos a la
segunda o siguientes mejores posturas o pagos aceptados.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos
licitantes que por causas imputables a los mismos no retiren los bienes en al menos
dos ocasiones durante un afio, contado-a partir del dia limite que tenia para el primer
retiro, estaran impedidos para participar en procedimientos de venta de bienes que
convoque el Organismo durante dos afios calendario a partir de que le sea notificada
dicha situacion.

2. El Organismo establecera las politicas y procedimientos para otorgar prérrogas a
los tiempos establecidos para el retiro de los bienes enajenados, en aquellos casos
que involucren circunstancias no imputables a los adjudicatarios.

3. El retraso en los tiempos fijados para el retiro de los bienes, cuyas causas sean
imputables a los adjudicados y no proceda prérroga alguna, se sancionarad mediante
cargos por costo de almacenaje, mismos que comenzaran a computarse al siguiente
dia de aquel en que se hubiere establecido el retiro de los bienes.

XVIIl. Donacidén

1. El Organismo podra donar bienes muebles de propiedad federal que estén a su
servicio, cuando ya no les sean Utiles, a los Estados, Distrito Federal, municipios,
instituciones de salud, beneficencia o asistencia, educativas o culturales; a quienes
atiendan la prestaciéon de servicios sociales por encargo del propio Organismo, a
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beneficiarios de algun servicio asistencial publico, a las comunidades agrarias y
gjidos y a entidades que los necesiten para sus fines, de acuerdo a lo siguiente:

a) Bienes muebles con valor de adquisicion o de inventario (uno u otro) que no
excedan los quinientos dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal,
de conformidad con el articulo 141, fraccidn VII, de la Ley.

b) Bienes muebles con valor de adquisicién o de inventario (uno u otro) que excedan
los quinientos dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal, de
conformidad con el articulo 139, en relacion con el 133 de la Ley.

c) Bienes muebles con valor de adquisicidén o de inventario (uno u otro) que excedan
los diez mil dias de salario minimo general vigente en el Distrito Federal,
adicionalmente a la autorizacién descrita en el inciso precedente, se requiere la de la
Secretaria, misma que se otorga por la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas, de conformidad con los articulos 133 de la Ley y 34 fraccion |, del
Reglamento Interior de esta Secretaria.

2. Invariablemente, la donacién de bienes debera realizarse a valor de adquisicién o
de inventario (uno u otro), pero tratdndose de inventario no se debe incluir la
depreciacion.

3. Las donaciones deberan formalizarse mediante la celebracién de los contratos
respectivos, estableciéndose en el clausulado las previsiones para que los bienes se
destinen al objeto para el que fueron donados.

4. En ningun caso procederan donaciones para su posterior venta por el donatario, al
menos durante un afio posterior a la firma del contrato.

5. En los casos en que la donacién requiera de la autorizacién de la Secretaria, se
remitira a la misma el asunto y soportes documentales que permitan obtener dicha
autorizacion, considerando lo establecido en la norma Cuadragésima Primera de las
Normas Generales.

XIX. Destruccién de Bienes
1. El Organismo, bajo la responsabilidad de las areas usuarias correspondientes,
debera proceder a la destruccién de bienes muebles cuando se presente cualquiera

de los supuestos establecidos en la norma Cuadragésima Tercera de las Normas
Generales.
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XX. Comité de Bienes Nuebles

1. El 6rgano colegiado del Organismo que rige el proceso de la desincorporacion
patrimonial es el Comité de Bienes Muebles (COBIM).

2. La integracion y funcionamiento del mencionado érgano colegiado, se describe en
su manual relativo.

XXI. Autorizacion

Las presentes bases fueron aprobadas por el Comité de Mejora Regulatoria Interna de la
Comisiéon Nacional de Vivienda, mediante Acuerdo COMERI 001-2EXTORD-05112014 en la
Segunda Sesion Extraordinaria 2014 celebrada el 05 de noviembre 2014.

Con fundamento en lo establecido en los Articulos 58 fraccion V de la Ley Federal de las
Entidades Paraestatales, 139 de la Ley General de Bienes Nacionales y la norma tercera de
la Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final y Baja de Bienes
Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada, la Junta de Gobierno aprueba las
presentes Bases Generales mediante Acuerdo No. JG-33-061114-507, en la 332 Sesion
Ordinaria llevada a cabo el 06 de noviembre de 2014. Las firmas de autorizacién quedaran
plasmadas en el acta de la sesion, en donde se dictamine procedente el acuerdo en
comento.
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XXIl. Formato de Dictamen de no Utilidad de Bienes para Disposicién Final

Formato de Dictamen de no Utilidad de Bienes para Disposicion Final

DICTAMEN DE NO UTILIDAD DE RIENES PARA DISPOSICION FINAL

SUBDIREGCION GENERAL DE{1)

DIRECCION DE: (2)

SUBDIRECCION (3)

AREA SOLICITANTE: (4)

NUMERO: (=) FECHA' (s)

DESCRIPCION
So pone a dispesicién de la Direccién do Administracién de Recurses:
@
OBSERVACIONES: ()
f ®

UBICACION DEL BIEN:
NOMBRE Y TELEFONO DE LA PERSONA QUE INFORMA DEL MATERIAL: G@
NOMARFE Y GARGO DFI RESPONSAR F DFI
AREA TECNICA QUE EMITE EL DICTAMEN : D

ELABORO AUTORIZO

@ ®

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA (j%)
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Instructivo de llenado

1. Nombre de la Subdireccion General o Coordinacién General a la que pertenece el area
que pone a disposicion el bien o los materiales.

2. Nombre de la Direccidn a la que pertenece el area que pone a disposicion el bien o los
materiales.

3. Nombre de la Subdireccién a la que pertenece el area que pone a disposicion el bien o los
materiales.

4. Nombre del area solicitante que pone a disposicion el bien o los materiales.

5. Anotar un nimero que defina el area responsable de poner a disposicion a los materiales,
para identificar su dictamen técnico.

6. Anotar la fecha de la puesta a disposicion.

7. Descripcion de manera clara y contundente de por qué los bienes no son tiles al
organismo; se debera especificar si es un bien con valor comercial o si es un bien de
desecho (en este caso se debera especificar la unidad de medida aproximada: kilogramos,
litros, etc.).

8. Indicaciones o comentarios que se consideren importantes, ya sea para ver el material o
para su entrega, etc. -

9. Detallar el domicilio, piso, oficina, bodega, etc., en el que se localiza fisicamente el bien.
10. Proporcionar el nombre de la persona que mostrara los bienes muebles que se ponen a
disposicién, asi como el nimero telefoénico en el que se le puede localizar.

11. Anotar el nombre y cargo del responsable del area técnica que emite el dictamen.

12. Nombre, cargo y firma de la persona que elaboré el dictamen, con categoria no inferior a
Subdirector, adscrito al area técnica o la encargada de los inventarios o almacenes.

13. Nombre, cargo y firma de la persona que autorizd, con categoria no inferior a Director y

responsable de los recursos materiales.

OTROS ASPECTOS A ATENDER:

* La unidad de medida es importante, dependiendo del tipo de material que se trate
(kilogramo, litro, etc.) y es aproximado.

+ Se debe enviar el dictamen con un oficio dirigido al titular de la Direccién de Administracion
de Recursos y con copia para el titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

* De ser posible, anexar fotografias del bien o los materiales que se ponen a disposicion.
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